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Ausbildungsinhalte	
  des	
  IT-­‐Curriculum	
  
	
  

Klassenstufe	
   Inhalt	
   Inhalte	
   Modul	
  für	
  ECDL	
  

5	
   Dateisystem*	
  

Desktop	
  
Arbeiten	
  mit	
  Programmen	
  
Arbeiten	
  mit	
  Dateien	
  
Arbeiten	
  mit	
  Ordnern	
  

Betriebssystem*	
  

5	
  
Tastaturschulung*	
  und	
  
word	
  I*	
  

Grundlagen	
  
Speichern,	
  Öffnen	
  
Formate	
  
Absätze	
  
Grafiken	
  

word*	
  

5-­‐6	
   word	
  II*	
  

Tabulatoren	
  
Grafiken	
  
Tabellen	
  
Serienbriefe	
  
Abschlussübungen	
  

Textverarbeitung	
  

7	
   Powerpoint	
  I*	
  
Grundlagen	
  
Präsentation	
  erstellen	
  
Ausgabe	
  

Präsentation*	
  

8	
   Internet*	
  und	
  Zitation*	
  

Grundlagen	
  
World	
  Wide	
  Web	
  
Browser	
  
Richtiges	
  Zitieren	
  

Internet*	
  und	
  Kommunikation*	
  

8	
   Powerpoint	
  II*	
  
eichnen	
  und	
  Grafiken	
  
Tabellen	
  und	
  Diagramme	
  
Abschlussübungen	
  

Präsentation*	
  

8	
   outlook*	
  
E-­‐Mail-­‐Konten	
  und	
  Einstellungen	
  
Abschlussübungen	
  

Internet*	
  und	
  Kommunikation*	
  

8	
  
windows	
  XP*	
  bzw.	
  
windows	
  7	
  

Arbeiten	
  mit	
  Programmen	
  
Systemsteuerung	
  
Installieren	
  von	
  Programmen	
  
Eigenschaften	
  von	
  Dateien	
  
Abschlussübungen	
  

Betriebssystem*	
  

8	
   excel*	
  

Grundlagen	
  
Formate	
  
Drucken	
  
Formeln	
  und	
  Bezüge	
  
Funktionen	
  
Diagramme	
  
Bedingungen	
  und	
  SOrtieren	
  
Abschlussübungen	
  

Tabellenkalkulation*	
  

9	
  oder	
  10	
  
(AG)	
  

Grundbegriffe	
  der	
  IT	
  

Geschichte,	
  Einsatz,	
  Ergonomie	
  
Datensicherheit,	
  Copyright	
  
Hardware,	
  Speichermedien	
  
Software,	
  Netzwerke	
  
Abschlussübungen	
  

Grundlagen	
  

(AG)	
   Access	
   Abschlussübungen	
   Datenbank	
  

mit	
  *	
  	
  gekennzeichnete	
  Inhalte	
  sind	
  verpflichtende	
  Inhalte	
  des	
  Unterrichts.	
  	
  Die	
  behandelten	
  Inhalte	
  dienen	
  als	
  
Grundlage	
  zu	
  den	
  Prüfungen	
  der	
  Module	
  des	
  europäischen	
  Computerführerscheins	
  (ECDL).	
  	
  


